Miestny arad mestskej ¢asti Bratislava - Staré Mesto

Priloha ¢. 3

Podrobny opis predmetu zdkazky/podrobna technicka Specifikacia

Zakladné informacie:

Zabezpecenie poradenskej ¢innosti v oblasti verejného obstardvania v zmysle zdkona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®) k verejnym obstaravaniam, ktoré realizuje verejny
obstaravatel’ v predpokladanom pocte cca 5 zakaziek a zahiha najma:

a)

b)

d)

)

Vypracovanie navrhu oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania, vyzvy na
predlozenie ponuky do Vestnika

Zverejiovanie dokladov a dokumentov verejného obstaravania a splnenie Si
oznamovacich povinnosti verejného obstardvatela v stlade so zdkonom, ktorych
nesplnenie ma za nasledok uloZenie pokuty, ak nie je dohodnuté inak

Vypracovanie navrhu komplexnych sutaznych podkladov podl'a zakona o verejnom
obstardvani vratane obchodnych podmienok pre navrh zmluvy (predlozi na
odsuhlasenie verejnému obstaravatel'ovi), ktord bude vysledkom procesu verejného
obstaravania pre uchadzaCov vo verejnom obstaravani a potvrdenia o prevzati
sut'aznych podkladov

Na zéklade predlozenych poziadaviek uchadzacov alebo zaujemcov na vysvetl'ovanie
spracovanie navrhu odpovedi na poziadavky uvedenych Vv ozndmeni o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sttaz, podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani, stit'aznych podkladov, informativneho dokumentu
alebo inej sprievodnej dokumentécie

Spracovanie navrhu podkladov pre menovanie ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk
vratane Cestného vyhlasenia pre ¢lenov komisie, v pripade zakaziek, ktoré su
financované z finanénych prostriedkov EU ainych dotacii spracovanie navrhu
suvisiace] dokumentacie

Vypracovanie navrhu potvrdenia o prevzati pontuk (obalkova forma obstaravania)
Vypracovanie Zaznamu z otvarania obalok ponuk (obalkova forma obstardvania)
Organizovanie a ucast na otvéarani obalok pontk (obdlkova forma obstaravania)
vsetkych zainteresovanych

Realizovanie zakaziek syst¢tmom EVO a zabezpecenie vSetkych cinnosti s tym
spojenych

Prestudovanie pontk, ktoré st predkladané na vyhodnotenie a vypracovanie
podkladov pre komisiu na vyhodnotenie ponuk, t.z. preverenie splnenia podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani, kompletnosti ponuky, spracovanie navrhu oznamenia
vyliéenym uchadzacom, spracovanie navrhu zaznamu z vyhodnotenia



K)

Predlozenie = néavrhu posudenia ponuk podla kritérii uvedenych v oznameni
0 vyhlaseni postupu verejného obstardvania a spésobom uvedenym v sitaznych
podkladoch a predloZenie navrhu postudenia oznamenia pouzitom ako vyzva na sutaz
Na poziadanie objedndvatela spracovanie navrhu koreSpondencie v pripade
pozadovanych  vysvetleni ponuk pre komisiu na vyhodnotenie ponuk (napr.
mimoriadne nizka ponuka, vysvetlenie ponuk a pod.)

m) Spracovanie podkladov pre vyhodnocovanie ponuk, t¢ast’ v komisii na vyhodnotenie

n)
0)

P)

q)

ponuk a spracovanie navrh zapisu z vyhodnocovania ponuk vratane vypracovania
navrhu oznamenia uchadzaom o ich vyluceni s odovodnenim

Spracovanie navrhu ozndmenia o poradi uspesnosti ponuk s odovodenim

Spracovanie navrhu stanoviska a vyjadreni v pripade reviznych postupov (ziadost
0 napravu, namietka) ak budua predlozené

Pri ukonoch a povinnostiach, najmd vo vztahu k uchadzacom alebo zaujemcom,
ti¢astnikom alebo Uradu pre verejné obstaravania, vyzadovanych zikonom o verejnom
obstaravani vznikajacich v procese zadavania zakazky

Spracovanie podkladov na zavere¢né rokovanie o zmluve s uchadza¢om, ktoré ponuka
bola identifikovana ako tispesna

Spracovanie ndvrhu informécie o vysledku vyhodnotenia predloZzenych pontuk
Spracovanie navrhu podkladov pre zrusenie postupu verejného obstaravania ak
k nemu dojde v sulade so zakonom

Spracovanie navrhu oznamenia o vysledku verejného obstaravania do Vestnika, resp.
oznamenia o zruseni postupu verejného obstaravania, ak k nemu dojde v stlade so
zakonom.

Zverejiiovanie  dokumentov  a informacii v profile verejného obstaravatela,
v Centralnom registri dokumentov z verejného obstardvania v Centrdlnom registri
zmluv vyZadovanych zakonom o verejnom obstardvani vznikajicich v procese
zadavania zakazky

Pri d’alSich ukonoch podla poZziadaviek verejného obstaravatela k otazkam obvykle
vznikajucim v procesoch zadavania zédkazky (aj v pisomnej forme).



