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Príloha č. 3  

Podrobný opis predmetu zákazky/podrobná  technická špecifikácia 

Základné informácie:  

Zabezpečenie poradenskej činnosti v oblasti verejného obstarávania v zmysle zákona  

č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „zákon“) k verejným obstarávaniam, ktoré realizuje verejný 

obstarávateľ v predpokladanom počte cca 5 zákaziek a zahŕňa najmä: 

a) Vypracovanie návrhu oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, výzvy na 

predloženie ponuky do Vestníka 

b) Zverejňovanie dokladov a dokumentov verejného obstarávania a splnenie si 

oznamovacích povinností verejného obstarávateľa v súlade so zákonom, ktorých 

nesplnenie má za následok uloženie pokuty, ak nie je dohodnuté inak 

c) Vypracovanie návrhu komplexných súťažných podkladov podľa zákona o verejnom 

obstarávaní vrátane obchodných podmienok pre návrh zmluvy (predloží na 

odsúhlasenie verejnému obstarávateľovi), ktorá bude výsledkom procesu verejného 

obstarávania pre uchádzačov vo verejnom obstarávaní a potvrdenia o prevzatí 

súťažných podkladov 

d) Na základe predložených požiadaviek uchádzačov alebo záujemcov na vysvetľovanie 

spracovanie návrhu odpovedí na požiadavky uvedených v oznámení o vyhlásení 

verejného obstarávania alebo v oznámení použitom ako výzva na súťaž, podmienok 

účasti vo verejnom obstarávaní, súťažných podkladov, informatívneho dokumentu 

alebo inej sprievodnej dokumentácie 

e) Spracovanie návrhu podkladov pre menovanie členov komisie na vyhodnotenie ponúk 

vrátane čestného vyhlásenia pre členov komisie, v prípade zákaziek, ktoré sú 

financované z finančných prostriedkov EU a iných dotácií spracovanie návrhu 

súvisiacej dokumentácie 

f) Vypracovanie návrhu potvrdenia o prevzatí ponúk (obálková forma obstarávania) 

g) Vypracovanie Záznamu z otvárania obálok ponúk (obálková forma obstarávania) 

h) Organizovanie a účasť na otváraní obálok ponúk (obálková forma obstarávania) 

všetkých zainteresovaných 

i) Realizovanie zákaziek systémom EVO a zabezpečenie všetkých činností s tým 

spojených 

j) Preštudovanie ponúk, ktoré  sú predkladané na vyhodnotenie a vypracovanie 

podkladov pre komisiu na vyhodnotenie ponúk, t.z. preverenie splnenia podmienok 

účasti vo verejnom obstarávaní, kompletnosti ponuky, spracovanie návrhu oznámenia 

vylúčeným uchádzačom, spracovanie návrhu záznamu z vyhodnotenia 



 

 
 

k) Predloženie  návrhu posúdenia ponúk podľa kritérií uvedených v oznámení 

o vyhlásení postupu verejného obstarávania a spôsobom uvedeným v súťažných 

podkladoch a predloženie návrhu posúdenia oznámenia použitom ako výzva na súťaž 

l) Na požiadanie objednávateľa spracovanie návrhu korešpondencie v prípade 

požadovaných  vysvetlení ponúk pre komisiu na vyhodnotenie ponúk (napr. 

mimoriadne nízka ponuka, vysvetlenie ponúk a pod.) 

m) Spracovanie podkladov pre vyhodnocovanie ponúk, účasť v komisii na vyhodnotenie 

ponúk a spracovanie návrh zápisu z vyhodnocovania ponúk vrátane vypracovania 

návrhu oznámenia uchádzačom o ich vylúčení s odôvodnením 

n) Spracovanie návrhu oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodením  

o) Spracovanie návrhu stanoviska a vyjadrení v prípade revíznych postupov (žiadosť 

o nápravu, námietka) ak budú predložené 

p) Pri úkonoch a povinnostiach, najmä vo vzťahu k uchádzačom alebo záujemcom, 

účastníkom alebo Úradu pre verejné obstarávania, vyžadovaných zákonom o verejnom 

obstarávaní vznikajúcich v procese zadávania zákazky 

q) Spracovanie podkladov na záverečné rokovanie o zmluve s uchádzačom, ktoré ponuka 

bola identifikovaná ako úspešná 

r) Spracovanie návrhu informácie o výsledku vyhodnotenia predložených ponúk 

s) Spracovanie návrhu podkladov pre zrušenie postupu verejného obstarávania ak 

k nemu dôjde v súlade so zákonom  

t) Spracovanie návrhu oznámenia o výsledku verejného obstarávania do Vestníka, resp. 

oznámenia o zrušení postupu verejného obstarávania, ak k nemu dôjde v súlade so 

zákonom. 

u) Zverejňovanie dokumentov a informácií v profile verejného obstarávateľa, 

v Centrálnom registri dokumentov z verejného obstarávania v Centrálnom registri 

zmlúv vyžadovaných zákonom o verejnom obstarávaní vznikajúcich v procese 

zadávania zákazky 

v) Pri ďalších úkonoch podľa požiadaviek verejného obstarávateľa k otázkam obvykle 

vznikajúcim v procesoch zadávania zákazky (aj v písomnej forme). 

 


